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O Canva é uma ferramenta de criação de designs personalizados elaborados de modo simples, fácil, rápido e 

intuitivo. Acessível a todos e com grande versatilidade, a ferramenta disponibiliza um grande número de layouts 

que podem ser utilizados na criação de pósteres, cartazes, apresentações, infografias, vídeos, folhetos e toda a 

variedade de produtos gráficos para todas as finalidades. 

A ferramenta pode ser utilizada em computador ou em dispositivos móveis, através de uma aplicação gratuita. 

Os utilizadores têm que se registar e podem escolher entre muitos modelos disponibilizados, editar os designs e 

fazer upload das suas próprias fotos, imagens e ícones, através de um interface de arrastar e soltar. A plataforma 

é gratuita, mas tem assinaturas pagas, como o Canva Pro e o Canva for Enterprise, que oferecem funcionalidades 

adicionais. Os utilizadores também podem pagar por layouts, imagens ou ícones e por produtos a serem 

impressos e enviados. No entanto, as funcionalidades disponibilizadas gratuitamente são mais do que suficientes 

para o trabalho escolar ou académico. 

O Canva está disponível em português no endereço:  

www.canva.com/pt_pt/ 
 

 

 
Entre no endereço do Canva fornecido previamente e escolha uma opção de registo. Serão exibidas as opções de 
registo: utilizando a sua conta do Google ou no Facebook ou com um email e uma palavra passe (password). 
Como é habitual nestas situações, serão colocadas questões sobre o âmbito de utilização e sobre a partilha de 
contactos. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://www.canva.com/pt_pt/
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1. Criar um design 
 

O passo seguinte é escolher o que se deseja criar. Para isso, selecione a opção que mais se adequa ao seu 

objetivo. Nesta ferramenta há várias opções para criação de um design. Podemos escolher um formato com 

dimensões personalizadas por nós ou aceitar um formato estabelecido entre várias sugestões: 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A partir daí será direcionado para o design selecionado onde aparecerão diversos layouts disponíveis. Uma boa 

parte são gratuitos e outros são pagos. 

 
 

 

SUGESTÕES 

 

 Infográfico  
 Relatório 
 Programa 
 Capa de revista 
 Poster 
 Post para INSTAGRAM  
 Anúncio 
 Convite 
 Capa de livro 
 Plano de aulas 
 Logótipo 
 Vídeo 
 Apresentação media 
 Flyer 

 Papel timbrado 
 Capa de CD 
 Cartão de identificação 
 Newsletter 
 Calendário 
 Postal 
 Etiqueta 
 Cartão presente 
 Bilhete 
 Marcador de livro 
 Horário escolar 
 Cupão 
 Proposta 

 Media kit 
 Folha de atividades 
 Fatura 
 Cartão de receita 
 Folheto publicitário 
 Planeador 
 Boletim 
 Cartão 
 Cartão de visita 
 Currículo 
 Folheto 
 Padrão de fundo 
 Certificado 
 Menu 
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No espaço em branco poderá escolher entre editar um modelo sem formatação (template em branco) 
ou editar um modelo disponibilizado pela plataforma em Templates. 
No canto superior esquerdo encontrará as seguintes opções de edição: Templates, Fotos, Elementos, 
Texto, Vídeos, Fundo, Uploads, Pastas e Mais... (Onde se pode ligar a contas de diversas aplicações). 
Há sempre opções gratuitas e pagas.  
Em todas elas pode fazer Pesquisa. 

 
 
 

 
Na opção Templates pode escolher entre uma 
variedade de modelos de designs predefinidos para 
editar. Para isso, procure o modelo que mais se adequa 
ao seu objetivo e clique sobre ele. 
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Na opção Fotos pode escolher fotos disponibilizadas (gratuitas e pagas). Para as usar basta clicar na opção 
desejada e, então, posicionar e redimensionar conforme desejar no seu trabalho. 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

Pago! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Na opção Elementos pode escolher uma grande variedade de ícones, desenhos, e outros elementos (gratuitos e 
pagos). Para as usar basta clicar na opção desejada e, então, posicionar e redimensionar conforme desejar no 
seu trabalho. 
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Na opção Texto pode escolher uma grande variedade de caixas de texto para títulos, subtítulos e pequenos 
textos. Além disso, a ferramenta também disponibiliza caixas de texto personalizadas com diferentes fontes. 
(gratuitas e pagas). Para as usar basta clicar na opção desejada e, então, posicionar e redimensionar conforme 
desejar no seu trabalho. 

 

 

 

Na opção Vídeos pode escolher pequenos filmes para serem utilizados nas suas edições digitais. Para os usar 

basta clicar na opção desejada e, então, posicionar e redimensionar conforme desejar no seu trabalho. 

 

 



TUTORIAL 

 

 

Biblioteca Escolar de Abação - PADDE 3 

 

 

 

Na opção Fundo pode escolher colorir o plano de fundo da sua edição ou escolher um fundo personalizado 
disponibilizado pela ferramenta. Para os usar basta clicar na opção desejada e, então, posicionar e 
redimensionar conforme desejar no seu trabalho. 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Na opção Uploads pode importar do seu computador imagens, fundos, ícones ou outros elementos que não 
encontra no Canva e ficará com eles para utilização futura. Pode ir buscar à web e depois utilizar, atendendo 
sempre aos direitos de autor. 

 
 
 

 



TUTORIAL 

 

 

Biblioteca Escolar de Abação - PADDE 4 

Na opção Pastas pode organizar as suas imagens e designs em pastas. No entanto, esta opção é destinada 
apenas aos utilizadores que possuem um plano pago da ferramenta. 

 
 
No item Mais... podem ser utilizadas ligações a diversas aplicações, permitindo publicar as edições produzidas. 
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Quando construímos um design podemos alterar vários aspetos, o que permite diversas variantes do design: 
Utilizar muitas variantes na letra: fonte; tamanho, cor; justificação; espaçamento, etc. 

 

 
 Agrupar e desagrupar as caixas de texto, duplicar, copiar e colar, colocar hiperligações, etc. 
 

 
 
 Alterar as cores com todas as variações e matizes. 
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 Alterar a cor de muitos dos elementos utilizados. 
 

 
 Quando concluir o seu trabalho deve atribuir-lhe um título: 

 

 
 Durante a realização do trabalho pode partilhar o seu design com os seus colegas e amigos. Para isso basta 
colocar os endereços de email deles e convidá-los a colaborar. Pode permitir que apenas vejam ou que possam 
também editar. É possível, assim, trabalhar em simultâneo em locais diferentes. 
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Por fim, pode descarregar o seu trabalho no formato que preferir de acordo com a utilização prevista:  
 
 Imagem em PNG ou JPEG se for para utilizar digitalmente; 
 PDF padrão ou de alta qualidade, de acordo com as suas necessidades e se for para imprimir em fotocopiadora; 
  Se pretender fazer impressão numa tipografia deve optar por colocar as marcas de corte e transbordo; 

 

 
Se pretender explorar outras potencialidades - o que ao nível escolar e académico não se justifica - use o Canva Pro, 
podendo explorar gratuitamente por 30 dias, com o cuidado de cancelar no final se não quiser continuar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

E agora...  
Toca a Canvar 

 


