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O Canva é uma ferramenta de criagdao de designs personalizados elaborados de modo simples, facil, rapido e
intuitivo. Acessivel a todos e com grande versatilidade, a ferramenta disponibiliza um grande nimero de layouts
gue podem ser utilizados na criacdo de pdsteres, cartazes, apresentacdes, infografias, videos, folhetos e toda a
variedade de produtos graficos para todas as finalidades.

A ferramenta pode ser utilizada em computador ou em dispositivos méveis, através de uma aplicagao gratuita.
Os utilizadores tém que se registar e podem escolher entre muitos modelos disponibilizados, editar os designs e
fazer upload das suas proprias fotos, imagens e icones, através de um interface de arrastar e soltar. A plataforma
é gratuita, mas tem assinaturas pagas, como o Canva Pro e o Canva for Enterprise, que oferecem funcionalidades
adicionais. Os utilizadores também podem pagar por layouts, imagens ou icones e por produtos a serem
impressos e enviados. No entanto, as funcionalidades disponibilizadas gratuitamente sdo mais do que suficientes
para o trabalho escolar ou académico.

O Canva estd disponivel em portugués no endereco:

www.canhva.com/pt pt

Entre no enderec¢o do Canva fornecido previamente e escolha uma opg¢ao de registo. Serao exibidas as opgdes de
registo: utilizando a sua conta do Google ou no Facebook ou com um email e uma palavra passe (password).
Como é habitual nestas situacGes, serdo colocadas questGes sobre o ambito de utilizagdo e sobre a partilha de
contactos.

C(l'u,“a, Inicio Descobre v Precos @ Iniciar sesséo Registe-se

O que vai criar?

© 6 ©o o & <

Parasi Apresentagbes  Redes sociais Video

Explore o Canva Video Apresentacao (16:9) Post para Instagram Cartaz Historia do Instagram
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http://www.canva.com/pt_pt/

1. Criar um design

O passo seguinte é escolher o que se deseja criar. Para isso, selecione a opgdo que mais se adequa ao seu
objetivo. Nesta ferramenta ha varias opc¢des para criacdo de um design. Podemos escolher um formato com

dimensodes personalizadas por nds ou aceitar um formato estabelecido entre varias sugestdes:

bibliotecamares

+ Dimensdes personaliza...

uﬂ[] Infografico

% Relatério
m Programa

Crie uma apresentagdo da qual vocé se orgulhe >

N

SUGESTOES
& Infografico = Papel timbrado = Media kit
= Relatdrio = Capade CD = Folha de atividades
& Programa E Cartdo de identificacdo 5 Fatura
E Capa de revista = Newsletter = Cartdo de receita
& Poster = Calendario = Folheto publicitario
= Post para INSTAGRAM = Postal = Planeador
Anuncio Etiqueta = Boletim
Convite Cartdo presente = Cartdo
Capa de livro Bilhete = Cartdo de visita
Plano de aulas = Marcador de livro = Curriculo
Logétipo = Horério escolar = Folheto
Video = Cupido = Padrdo de fundo
Apresentacdo media = Proposta = Certificado

0

Flyer

2 Menu

<

A partir dai sera direcionado para o design selecionado onde aparecerao diversos layouts disponiveis. Uma boa
parte sdo gratuitos e outros sao pagos.

‘imente o Canva Pro Partilhar 2 B Imprimir posters v

W Redimensionar Todas as alteragdes foram guardadas

Poster publicitario

Millennial
Suyle

Poster escolar

WE HELP
YOU SHAPE
YOUR FUTURE.

+ Adicionar nova pagina

™
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Templates

No espago em branco poderd escolher entre editar um modelo sem formatagdo (template em branco)
ou editar um modelo disponibilizado pela plataforma em Templates.

No canto superior esquerdo encontrara as seguintes opc¢bes de edicdo: Templates, Fotos, Elementos,
Texto, Videos, Fundo, Uploads, Pastas e Mais... (Onde se pode ligar a contas de diversas aplicacées).

Ha sempre opg¢des gratuitas e pagas.

Em todas elas pode fazer Pesquisa.

Na opcdo Templates pode escolher entre uma
variedade de modelos de designs predefinidos para
editar. Para isso, procure o modelo que mais se adequa
ao seu objetivo e clique sobre ele.

Templates _
Ver tudo

Poster publicitario

Millennial
Swvle

Poster escolar Ver tudo

e

WE HELP
YOU SHAPE
YOUR FUTURE.
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Na op¢do Fotos pode escolher fotos disponibilizadas (gratuitas e pagas). Para as usar basta clicar na opgao
desejada e, entdo, posicionar e redimensionar conforme desejar no seu trabalho.

Usados recentemente Ver tudo

O3

Na opgdo Elementos pode escolher uma grande variedade de icones, desenhos, e outros elementos (gratuitos e
pagos). Para as usar basta clicar na op¢do desejada e, entdo, posicionar e redimensionar conforme desejar no
seu trabalho.

Usados recentemente Ver tudo

Elementos

Em destaque Ver tudo

Grelhas Ver tudo

Formas Ver tudo
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Na opcdo Texto pode escolher uma grande variedade de caixas de texto para titulos, subtitulos e pequenos
textos. Além disso, a ferramenta também disponibiliza caixas de texto personalizadas com diferentes fontes.
(gratuitas e pagas). Para as usar basta clicar na op¢do desejada e, entdo, posicionar e redimensionar conforme

desejar no seu trabalho.

Clique no texto para adiciona-lo a pagina

Adicionar um titu...

Adicionar um subtitulo

Combin. de tipos de letra

avoers AMIGOS
DOS BICHOS p|p[][;A§ &
FILME.

MARKET'NG hd amizades

que valem a pena,

PESSOAL mas a sua vale a

Na opcdo Videos pode escolher pequenos filmes para serem utilizados nas suas edi¢Ges digitais. Para os usar
basta clicar na opg¢do desejada e, entdo, posicionar e redimensionar conforme desejar no seu trabalho.

Vistas aéreas Ver tudo

Ver tudo

P AT

v? .

7.

Ver tudo
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Na opgao Fundo pode escolher colorir o plano de fundo da sua edi¢gdo ou escolher um fundo personalizado
disponibilizado pela ferramenta. Para os usar basta clicar na opg¢do desejada e, entdo, posicionar e
redimensionar conforme desejar no seu trabalho.

Na opcdo Uploads pode importar do seu computador imagens, fundos, icones ou outros elementos que nao
encontra no Canva e ficard com eles para utilizacdo futura. Pode ir buscar a web e depois utilizar, atendendo
sempre aos direitos de autor.

Fazer upload

Grave a si mesmo

@

Imagens Videos
Uploads ag
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Na opc¢do Pastas pode organizar as suas imagens e designs em pastas. No entanto, esta opgdo é destinada
apenas aos utilizadores que possuem um plano pago da ferramenta.

Comprado

Criar pastas
W SAIBA MAIS

o © B A

Facebook Instagram Codigo QR Google Maps

O-@e

YouTube GIPHY Google Drive  Dropbox

Podera gostar também

Box

Tunafarm
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Quando construimos um design podemos alterar varios aspetos, o gue permite diversas variantes do design:
Utilizar muitas variantes na letra: fonte; tamanho, cor; justificacdo; espacamento, etc.

Oswald v 158 v A B U = aA it Espacamento e+ W
@
Letras —e -5
— sl
AT 22 tura da linha X
%0..0‘ Altura da linh L] 0,98
. &,
CONCERT:- ’b’.’f‘
5 X &
ATTHE N Ancorar caixa de texto T $ &

®reat NEWS!
|

DRIMKS AND FOOD ARE ON US

0

TOGETHER

PLANETB WE WILL
e | ST

Q

+ Adicionar nova pagina

> Agrupar e desagrupar as caixas de texto, duplicar, copiar e colar, colocar hiperligacdes, etc.

(B R Oswald v 18 v A B

Templates

.es W

Desagrupar
Usados recentemente Brup:

CONCERT---
ATTHE.
HUB

PLANET B WE WILL + Adicionar nova pagina
STAND 17% ”
ACT NOW STRONGER

> Alterar as cores com todas as variacoes e matizes.

Q e : ] TO®

GREAT NEWS!

|
EEEEEN

CRINKS AND FOOD ARE ON US.
130 o

- == + Adicionar nova pagina
17% &7 Ajuda ?
Adicionar outra paleta
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» Alterar a cor de muitos dos elementos utilizados.

]
Templates

Usados recentemente Ve

.. Cortar  Rodar Duplicar  Posicao ? E: > @ @

an®

c&NCERT :
AT-THE.
HUB

ONEAT MEWS!

GREAT NEWS!

Poster sobre agdo climatica

THERE
IS NO TOGETHER

PLANETB WE WILL
STAND
STRONGER

» Quando concluir o seu trabalho deve atribuir-lhe um titulo:

+ Adicionar nova pagina
s K’l

Partilhar

Inicio Fiche* = reunnansionar ‘imente o Canva Pro

Poster - Sem nome &

Mostrar margens

Mostrar transbordo

& Durante a realizagdo do trabalho pode partilhar o seu design com os seus colegas e amigos. Para isso basta
colocar os enderegos de email deles e convida-los a colaborar. Pode permitir que apenas vejam ou que possam
também editar. E possivel, assim, trabalhar em simultdneo em locais diferentes.

N2

Inicio Ficheiro W Redimensionar € odas as alteraco tard: ‘imente o Canva Pro Partilhar

verem ou editarem

ntroduza um ou mais nomes ou e-mails

)

o
CONCERT:-" bibliotecamares

AT‘THE biblioesamares@gmail.com
HUB

Proprietario

Partilhar um link para editar Vv

CHEAT NEWS!

Enviar um link para usar como template &P

MAY 1| 4 P00
NESULA 88 CLUB AND BAR

Partilhar um link para ver
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Por fim, pode descarregar o seu trabalho no formato que preferir de acordo com a utiliza¢do prevista:

* Imagem em PNG ou JPEG se for para utilizar digitalmente;
 PDF padrdo ou de alta qualidade, de acordo com as suas necessidades e se for para imprimir em fotocopiadora;
- Se pretender fazer impressdo numa tipografia deve optar por colocar as marcas de corte e transbordo;

Inicio Ficheiro W Redimensionar S I / ‘imente o Canva Pro Partilhar 82 Q Imprimir posters

Download

PNG

Imagem de alta qualidade

PG

Imagem com tamanho de ficheiro

CONCERT-

AT:THE.
“u"' PDF padrao

Tamanho de ficheiro pequeno, documento

pequeno

com varias paginas

PDF para impressao @HELD
Alta qualidade, documento com v

vérias paginas

Video

MP4

Gr. T NEWS!

DRINKS AND FOOD ARE OM US.

THERE
IS NO TOGETHER

PLANETB WE WILL

STAND
STRONGER

+ Adicionar nova pagina
7 "

Se pretender explorar outras potencialidades - o que ao nivel escolar e académico nao se justifica - use o Canva Pro,
podendo explorar gratuitamente por 30 dias, com o cuidado de cancelar no final se ndo quiser continuar.

Experimente o Canva Pro
gratuitamente

Aumente a sua produtividade. Aproveite todo o

seu potencial. Experimente as nossas

ferramentas mais populares de forma gratuita

durante 30 dias. ] o

.~ Mantenha a uniformidade visual da sua = THE BEST STURE'
marca com o Kit de marca — WIDE BARGAINS
/ Transforme uma imagem em varias, com o
redimensionamento com um Gnico clique
./ Crie fundos transparentes para poder usar
o seu design em qualquer lugar
.~ Escolha o tamanho e a qualidade ideais
para o download e diga adeus as imagens
desfocadas OSWALD

.~ Aceda a milhdes

lementc fico

de fotos, templates, fontes

Experimente gratuitamente por 30 dias

E 320r3...
70C3 @ Conver
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